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1 Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpeCenia (d’alej len ,,normativ) je
vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy ziakov u¢ebného odboru 6475 H technicko-
administrativny pracovnik, technicko-administrativna pracovni¢ka a nadvazujtcich foriem
odborného vzdelavania a pripravy. Normativ vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu
(dalej len ,,SVP“) pre skupinu $tudijnych aucebnych odborov 62 Ekonomické vedy, 63
Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby I, 64 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby II,
poskytujiceho Gplné stredné odborné vzdelanie. Specifikuje uceleny, vzajomne sa podmiefiujuci
komplex poziadaviek s cielom vytvorit’ optimalne vzdeldvacie prostredie.

Normativ urcuje poziadavky na zakladné ucebné priestory a poziadavky na zakladné vybavenie
ucebnych priestorov pre teoretické vyucovanie a praktické vyucovanie. Okrem zakladnych
priestorov a zakladného vybavenia su sucastou normativu aj odporuc¢ané ucebné priestory a
odporticané materialne a pristrojové vybavenie. Tieto si nad ramec zakladného vybavenia a ich
ucelom je zabezpecenie vyssSej kvality vyucovacieho procesu v nadvdznosti na poziadavky trhu
prace v danom odbore. Vybavenost v stlade stymto normativom v rozsahu odporucaného
vybavenia je predpokladom pre $kolu uchadzat’ sa 0 moznost’ pouZzivat’ popri svojom nazve aj
oznacenie Centrum odborného vzdeldvania a pripravy.

Pre zamestnavatel'a plati normativ materialno-technického zabezpecenia v rozsahu zakladnych
poziadaviek vybavenia pre praktické vyucovanie (netyka sa poziadaviek na ucebné priestory).

Skola alebo zamestnavatel moze splnit normativ aj pouZivanim priestorovej, materialnej a
pristrojovej vybavenosti vo vlastnictve inej fyzickej alebo pravnickej osoby, s ktorou ma Skola
alebo zamestnavatel’ uzatvorenu pisomnt dohodu o spolupraci v oblasti odborného vzdelavania,
zmluvu o poskytovani praktického vyucovania, zmluvu o dudlnom vzdelavani alebo inou
zmluvnou formou, ak je v dohode alebo zmluve tato skuto¢nost’ uvedena.

U vSetkych poloziek normativu oznacenych ,,podl'a potreby* sa nedd presne vySpecifikovat
mnozstvo. Pre dany $tudijny alebo uc¢ebny odbor st povinné, ide najmé o suroviny, spotrebny
material, drobny inventar a pod., ktorymi Skola alebo zamestnavatel’ musi disponovat'.

Skola musi sucasne spliat poziadavky na povinné materidlno-technické a priestorové
zabezpecenie pre vSeobecnovzdeldvacie predmety, ktoré vypracovava Narodny inStitat
vzdelavania a mladeze a st zverejnené na webovom sidle www.siov.sk.

2 VSeobecne zavazné pravne predpisy

Proces vychovy avzdeldvania zohladnuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy upravujuce
bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov $kol a zamestnavatel'ov ako
aj technicktl dokumentaciu pouzivanych zariadeni, prislusné normy a predpisy, ktoré upravuju
vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajuce obsahu vzdeldvania v danom odbore
vzdelévania.

Ucebné priestory Skoly a pracoviskd u zamestnavatel'a musia vyhovovat’ poziadavkdm hygieny
prace, bezpe€nosti a ochrane zdravia pri préci, ochrany pred poziarom, ktoré su v stlade
S prisluSnymi platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi
a technickymi normami.

Stcastou vybavenia priestorov pre praktické vyucCovanie je technickd dokumentacia,
technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych zariadeni, hygienické
a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky protipoziarnej ochrany
a prvej pomaoci.


http://www.siov.sk/

3 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre teoretické vyucovanie

3.1 Zakladné poziadavky

Pocet
Nazov priestoru Nazov vybavenia na na ziaka
skupinu
Skolska tabul’a / Interaktivna tabul’a 1 1
Skolska katedra, stolicka 1+1
Skolska lavica 15
Stolicka 30 1
PC zostava /notebook s pripojenim na 1
Ucebiia pre odborné | internet
teoretické predmety | Aplikac¢ny softvér (licencia) podla 1
obsahového zamerania®®
Datovy projektor alebo iné zobrazovacie 1
zariadenie
Skrifia na u¢ebné pomdcky 1
Didaktické pomocky podra potreby
Skolska tabul’a / Interaktivna tabula 1 1
Skolska katedra, stolicka 1+1
Skolska lavica 15
Stolicka 15 1
PC zostava / notebook s pripojenim na 15+1 1
Ucebiia pre odborné | internet
teoretické predmety — | Aplikaény softvér (licencia) podl'a 1
praktické cvi€enia | obsahového zamerania™***
Tlagiaren® 1
Datovy projektor alebo iné zobrazovacie 1
zariadenie
Skrifia na u¢ebné pomdcky 1
Didaktické pomécky podl'a potreby
3.2  Odporiacané poziadavky
Pocet
Nazov priestoru Nazov vybavenia na na ziaka
skupinu
Rokovaci stol 1
Stolicky k rokovaciemu stolu 15 1
PC stolna zostava / notebook s pripojenim 1
na internet
Aplika¢né programové vybavenie*® 1
Interaktivna uéebinia | Datovy projektor alebo iné zobrazovacie 1
pre odborné zariadenie
teoretické predmety | Interaktivna tabul’a / velkoplo$na
obrazovka (LCD, plazmova, LED) / 1
prenosny interaktivny systém
Ruény skener 1
Digitalny fotoaparat / vizualizér 1
Multimedialny prehravac 1




| Doplnkovy nébytok | podrapotreby |

4 Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre praktické vyucovanie

4.1 Zakladné poziadavky

Pocet na

Nazov priestoru Nazov vybavenia - o7
skupinu Ziaka

Zakladné zariadenie skladov

Pracovny stol 2

Manipula¢na technika — (napr. paletovy
vozik, zdvihaci vozik, zdvihacia ploSina, 2
skladacia rudla, skladaci hlinikovy rebrik)

Skladovy systém s Citackou Ciarovych 2
kédov

Regaly na vystavovanie (r6zne druhy
policovych skladovych regalov, paletové 4

regaly)

Specialne zariadenie skladu

Podl'a zamerania skladového hospodarstva | podra potreby

Skrinovy a skrinkovy nabytok na obalovy

material .

Stoli¢ky 2

Kancelarsky kontajner, kancelarska skrina 1

PC zostava s tlaciarfiou a S pripojenim na 1

skladové hospodarstvo

Pracovné pomocky

Skladové zasoby podra potreby

Odborna ucebiia Pomocky na balenie skladovych zésob podra potreby

. / Drobné naradie — etiketovacie klieSte, i
Skolska dieliia spinkovace, etikety podfa potreby

Pom()cky na manipulaciu so skladovymi podTa porcby

zasobami

Pomocky na prepravu skladovych zésob podra potreby

Baliaci material podra potreby

Nastroje a pomocky k ru¢nej manipulacii so

;oo . podTla potreby
skladovymi zasobami

Nastroje a pomdcky k manipuldcii s obalmi | podra potreby

Zékladné mechanické prostriedky

. , .. L., . podla potreby
K manipulacii so skladovymi zasobami
Ukéazky propagacnych materidlov podra potreby
Pomocky na zhotovenie Stitkov, popisiek podra potreby

Pomdcky na Cistenie a oSetrovanie

. , , . odl’a potreb
vyrobkov/tovaru a jeho pripravu na vydaj POTRPOTEN

Pomocky k beznym kvalitativnym skiiSkam | podra potreby

Skladova evidencia — vyvesné Stitky podTa potreby
Pomocky na udrziavanie Cistoty skladu podla potreby
Priestor pre administrativu

Pracovny stol pre administrativu 1

Stolicka 1




Nastenna tabul’a

PC stolova zostava / notebook s pripojenim
na internet

12+1

Aplikacné programové vybavenie —
skladovy systém (pripadne ERP systém)

1

Sklad inventaru
a Cistiacich potrieb

Police / policové zostavy

podla potreby

Manipulacny stol

1

Nastenny teplomer

1

Skrina na Cistiace potreby

1

Hygienické a Cistiace potreby (utierky,
prachovky)

podla potreby

Zariadenie na sanitaciu

1

Pracovné oblecéenie
a osobné ochranné
prostriedky pre

Ziakov

Pracovné oblecenie pre dievéata

ProtiSmykova zdravotna obuv

1 par

Pl1ast’ s dlhym rukdavom alebo pracovné
oblecenie podl'a zamerania a poziadaviek
pracoviska

Pracovné ochranné rukavice

1 par

Ochrana vlasovej ¢asti hlavy pri manipulacii
s nebalenym potravinarskym tovarom:
Ciapka so Siltom, Satka, Celenka

Menovka

Pracovné oblecenie pre chlapcov

ProtiSmykova zdravotna obuv

1 par

Plast’ s dlhym rukdvom alebo pracovné
oblecenie podl'a zamerania a poziadaviek
pracoviska

Pracovné ochranné rukavice

1 par

Ochrana vlasovej €asti hlavy pri manipulacii
s nebalenym potravinarskym tovarom:
¢iapka so Siltom

Menovka

4.2 Odporiacane poziadavky

Nazov priestoru

Nazov vybavenia

Pocet na

skupinu

Ziaka

Odborna ucebiia pre
inStruktaz

Skolska tabula / Interaktivna tabul’a

1

1

Skolska katedra, stoli¢ka

1+1

Skolska lavica

12

Stolicka

12

PC zostava / notebook s pripojenim na
internet

12+1

Aplikaény softvér (licencia) podla
obsahového zamerania

Tlaciaren

Déatovy projektor alebo iné zobrazovacie
zariadenie

1
1
1

Skrina na u¢ebné pomdcky

1

Didaktické pomocky

podrla potreby




Pozndamky:

! Softvér pre priamu interakciu ucitela a ziaka, umoznuje zdielanie obsahu obrazovky ucitelského pocitaca na
pocitaci ziaka, kontrolu a ovladanie pocitaca Ziaka ucitelom (napr. LanSchool)

2 Softvér pre tvorbu web stranok a e-shop, resp. podla obsahového zamerania vyucovacich predmetov

3 Softvér zahrnuje aktudlne programové produkty dostupné na trhu z oblasti textovych editorov, tabulkovych
procesorov, databaz — kancelarsky balik (napr. MS Office, ....), e-learningové prostredie

4 . L .
Softver pre sietovii komunikaciu

5 v, Vo v o . v ’ ’ Y ’ v I .
Tlaciareri je spolocna pre viac ucebni a nemusi byt sucastou ucebného priestoru



