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1 Zakladné udaje

Normativ materialno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ®) je
vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy absolventov Studijného odboru 3917 M
09 technické a informatické sluzby — zasielatel'stvo. Normativ vychadza zo Statneho vzdela-
vacieho programu (d’alej len ,,.SVP“) pre skupinu odborov 39 Specilne technické odbory po-
skytujticeho uplné stredné odborné vzdelanie. Specifikuje uceleny, vzajomne sa podmiefujuci
komplex poziadaviek s cielom vytvorit’ optimalne vzdelavacie prostredie.

Normativ urcuje poziadavky na zakladné ucebné priestory a poziadavky na zakladné vy-
bavenie ucebnych priestorov pre teoretické a praktické vyucovanie v Studijnom odbore 3917
M 09 technické a informatické sluzby — zasielatel'stvo a v Studijnom odbore 3917 N 09 tech-
nické a informatické sluzby — zasielatel'stvo (okrem Casti 7).

Okrem zékladnych priestorov a zakladného vybavenia st sti¢astou normativu aj odporu-
cané ucebné priestory a odporuc¢ané materialno-technické a pristrojové vybavenie. Tieto su
nad ramec zakladného vybavenia, ich tcelom je zabezpecCenie vyssej kvality vyucovacieho
procesu v nadviznosti na poziadavky trhu prace v danom odbore. Vybavenost’ v sulade
S normativom v rozsahu odporucaného vybavenia je predpokladom pre strednu odbornu Skolu
uchadzat’ sa 0 moznost’ posobit’ ako centrum odborného vzdelavania a pripravy.

2 VSeobecne zavizné pravne predpisy

Proces vychovy a vzdelavania zohl'adiiuje v§eobecne zavidzné pravne predpisy upravuju-
ce bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov $kol a skolskych za-
riadeni ako aj technicku dokumentaciu pouzivanych zariadeni, prislusné normy a predpisy,
ktoré upravuji vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajice obsahu vzdeldvania
vV danom odbore vzdeldvania.

Ucebné priestory musia vyhovovat’ poziadavkam hygieny prace, bezpecnosti a ochrany
zdravia pri praci, ochrany pred poZiarom, ktoré su v stlade s prisluSnymi platnymi vSeobecne
zaviaznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami. Priestory,
Vv ktorych sa uskutocniuje teoretické a praktické vyucovanie musia umoziiovat’ optimalnu or-
ganizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj a zavadzanie novych zariadeni
do prevadzky. Sucastou vybavenia u¢ebnych priestorov pre praktické vyucovanie je technic-
k4 dokumentacia, technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych
zariadeni, hygienické a bezpeCnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky
protipoZziarnej ochrany a prvej pomoci.

3 Zakladné ucebné priestory

Zakladné ucebné priestory, ktoré si nevyhnutné na nadobudnutie pozadovanych vedo-
mosti a zru¢nosti stanovenych vykonovymi a obsahovymi $tandardami prislusného SVP su
uvedené v tabulkach €. 1 a €. 2. VSetky priestory musia byt navrhnuté v sulade s typologicky-
mi atypizatnymi smernicami, normami, hygienickymi normami, predpismi o bezpe¢nosti
a ochrane zdravia pri préci, predpismi o ochrane pred poziarom.

3.1  Zakladné ucebné priestory pre teoretické vyucovanie
Tabulka €. 1

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru pre teoretické vyucovanie
1. | Ucebna ekonomiky a uctovnictva
2. | Ucebna administrativy a hospodarskej korespondencie




3. | Ucebna aplikovanej informatiky
4. | Ucebia prepravy a zasielatel'stva
5. | Ucebna dopravy
3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vyucovanie

Tabul’ka ¢. 2

P. ¢.

Nazov u¢ebného priestoru pre praktické vyucovanie

1.

Ucebna odbornej praxe

4 Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov

Studijny odbor 3917 M 09 technické a informatické sluzby — zasielatel'stvo musi spinat’
poziadavky priestorovej, technickej, technologickej, pristrojovej a materialnej techniky.
Ucebné priestory pre teoretické a praktické vyu€ovanie su vybavené zakladnymi zariadenia-
mi, vypocétovou technikou, nabytkom a pod., ktoré st uvedené v tabulkach ¢. 3 a ¢. 4. Poloz-
ky oznacené * nemozno presne vysSpecifikovat’ a predstavuju nazorné ucebné pomocky, mate-
ridl, meradl4, pristroje a zariadenia a pod., ktoré sa vydaji Ziakovi, resp. skupine podl'a potre-

by.
4.1

Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Tabulka ¢. 3

Teoretické vyucovanie

Pocet na

Nazov priestoru Nazov vybavenia
Ziaka

skupinu

Katedra

1

Stolicka

1

Lavica skolska 1

Stolicka Skolska 1

Tabul'a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Premietacie platno alebo plocha

Programové a aplikacné vybavenie
PC

Ucebiia Internetové pripojenie

ekonomiky Multifunkéné zariadenie/tladiaren

auctovnictva | Zakonnik prace a d’al$ie pravne nor-
my

Uctovny program
Uc¢tova osnova

N = B = = SN R SN SN PN TSN TSN

Tlac¢iva (danové priznania, poklad-
ni¢né bloky, faktary, cestové prikazy
atd’.)

*

Odborna literatara

Kancelarsky material

Katedra

Stolicka

R % | %




Ucebiia
administrativy
a hospodarskej
korespondencie

PC stol

Stolicka Skolska

Tabul'a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Premietacie platno alebo plocha

Programov¢ a aplika¢né vybavenie
PC

Internetové pripojenie

Multifunkéné zariadenie/tlaéiaren

N N e

Kancelarsky softvér (textovy
a tabul’kovy procesor, databazovy
a prezentaCny systém)

Softvér na vyucbu 10-prstovej hma-
tovej metody

Softvér podl'a obsahového zamerania
vyucovanych predmetov

Tlac¢iva (napr. danové priznanie, pok-
ladni¢né bloky, faktury, cestovné pri-
kazy, atd’.)

Odborna literatara

Kancelarsky material

Ucebna
aplikovanej
informatiky

Katedra

Stolicka

(=] % | %

PC stol

Stolicka Skolska

Tabul'a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Programové a aplikacné vybavenie
PC

Premietacie platno alebo plocha

Internetové pripojenie

Multifunk¢éné zariadenie/tlaéiaren

Rk - |-

Specificky softvér zamerany na do-
pravu

*

Kancelarsky material

Ucebna
prepravy a
zasielatel’stva

Katedra

= %

Stolicka

[EEY

Lavica skolska

Stoli¢ka Skolska

Tabul'a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Premietacie platno alebo plocha

Programové a aplikacné vybavenie
PC

Internetové pripojenie

Multifunkéné zariadenie/tlaéiaren

N Y N S TS RN N T




Socialna legislativa v doprave

Dohoda ADR

Dohoda ATP

Dohovor CMR

Vzory tlaciv

Odborna literatara

Kancelarsky material

S. | Uéebiia dopravy

Katedra

Stoli¢ka

N e I I I N N

Lavica skolska

Stoli¢ka Skolska

Tabul’a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Premietacie platno alebo plocha

Programové a aplikac¢né vybavenie
PC

Internetové pripojenie

Multifunkéné zariadenie/tlaéiaren

Pravidla Zelezni¢nej prevadzky 71

Zakon o cestnej doprave

Mapa SR

Prevadzkové tlaciva

Odborna literatara

Kancelarsky material

* | % | % |PRPRRRFPR P (R

4.2  Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Tabulka ¢. 4

Praktické vyucovanie

P. ¢. | Nazov priestoru

Nazov vybavenia

Pocet na

Ziaka

skupinu

1. Ucebiia
odbornej praxe

Katedra

1

Stolicka

1

Pracovny stol

Stolicka Skolska

Tabul'a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Premietacie platno alebo plocha

Programové a aplikané vybavenie
PC

Internetové pripojenie

Multifunkéné zariadenie/tlaéiaren

N T I =N T Y Y TS

Uc¢tova osnova

Ekonomicky softvér

[EEN

Softvér pre odborné predmety

Predpisy ZSSK CARGO




Prepravny a tarifny vestnik

Zbierka zakonov

Dodacie dolozky INCOTERMS

Prepravny poriadok a tarify

Dohovor COTIF Dohoda SMGS

Odborna literatara

Kancelarsky material

% | % |||

5 Odporicané ucebné priestory

Ucebné priestory su urcené pre jeden alebo dva odborné predmety. Ucebné priestory teo-
retického a praktického vyucovania st nad ramec zékladnych uc¢ebnych priestorov. St uvede-

né v tabul’kach ¢. 5 a ¢. 6.

5.1  Odporicané ucebné priestory pre teoretické vyucovanie

Tabul’ka ¢. 5

P. ¢ Nazov ucebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. | Ucebna dopravnej geografie

5.2 Odporicané uéebné priestory pre praktické vyucovanie

Tabul’ka €. 6

P. ¢ Nazov u€ebného priestoru pre praktické vyucovanie

1. | Ucebna cvicnej firmy

6 Odporucané vybavenie u¢ebnych priestorov

Zariadenia, ktoré st uvedené v odporucanych nadstandardnych ucebnych priestoroch su

uréené¢ pre kvalitnejSiu vyucbu teoretického a praktického vyucovania.

St uvedené

v tabul’kach ¢. 7 a¢. 8. Polozky oznacené * nemozno presne vyspecifikovat’ a predstavuju
materidl, nazorné ucebné pomocky a pod., ktoré sa vydaju Ziakovi, resp. skupine podl'a potre-

by.

6.1  Odporicané vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Tabulka ¢. 7

Teoretické vyucovanie

P.¢. | Nazov priestoru

Nazov vybavenia

Pocet na

Ziaka

skupinu

Ucebina
1. dopravnej
geografie

Katedra

1

Stolicka

1

Lavica Skolska

Stoli¢ka Skolska

Tabula

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Premietacie platno alebo plocha

Programové a aplikacné vybavenie

(TSN TS IS TS




PC

Internetové pripojenie

Multifunkéné zariadenie/tla¢iaren

Mapy, stojan na mapy, obrazové mapy

Modely a trojrozmerné pomocky
(napr. globus)

P PR

Digitalna interaktivna geografia — CD
nosice, programy

Atlas sveta

Atlas SR

Autoatlas Eurdpa

Autoatlas SR

Mapa sveta

Mapa SR

Odborna literatira

Kancelarsky material

O N e ey N SN =Y I =N

6.2

Odporicané vybavenie u¢ebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Tabul’ka ¢. 8

Praktické vyucovanie

Nazov
priestoru

Nazov vybavenia

Pocet na

Ziaka

skupinu

Ucebiia
cvi¢nej firmy

Katedra

1

Stolicka

1

PC st6l

Stoli¢ka Skolska

Tabul’a

Zakladna zostava PC

Dataprojektor

Programové a aplikané vybavenie PC

Premietacie platno alebo plocha

Internetové pripojenie

|

Multifunkéné zariadenie /tlaéiaren

Ekonomicky softvér

Uctova osnova

Tlaciva (dafiové priznania, pokladnic-
né bloky, faktary, cestové prikazy
atd’.)

Zbierka zakonov

Prezentacna technologia

Viazacka

Skartovacd

Odborna literatara

Kancelarsky material

N R = =Y =Y =




7 Poziadavky na wucebné priestory aich vybavenie pre vSeobec-
novzdelavacie predmety

7.1 Zakladné ucebné priestory
Tabulka €. 9

P. ¢. Nazov ucebného priestoru

1. Ucebna

2. Telocvicna

7.2 Zakladné vybavenie uéebnych priestorov
Tabulka ¢. 10

P. ¢ | Nazov prie- Nazov vybavenia Pocet na

prie- storu (v ¢lenenti stroje a zariadenia, pristroje, Vy- — -
storu | (ztab.¢. 1) poctova technika, nabytok a pod.) Ziaka | skupinu

Katedra 1

Stoli¢ka

K
1

Skolska lavica

1. Ucebna Skolska tabul'a s kresliacimi pomockami -

Skrina -

Ucebné pomdcky (podla predmetov) -

Nastenka _

Rebrina -

Ty¢ na Splhanie -

Lano na Splhanie -

Kruhy -

Hrazda

ol R Rk

Lavicka

|

Karimatka

1
[e>1 L

Zinenka

Svihadlo

[EEN

Svédska debna -

Koza N

Odrazovy mostik -

Volejbalova konstrukcia -

2. Telocvi¢na . -
cloevien Volejbalova siet’ -

Volejbalové lopta -

Basketbalova konstrukcia s doskou a koSom -

Basketbalova lopta -

Futbalova/hadzanarska brana -

Futbalova lopta -

Stopky -

Meracie pasmo -

A N IS I e I e I L LN

CD (DVD) prehravac s reproduktormi -

Ucebné pomocky (obrazovy material, vi-
deozaznamy, dataprojektor, pocitac, netra- - 1
di¢né nacinie a i. podla potrieb vyucby)

Skrinka pre audiovizualnu techniku - 1




7.3  Odporicané ucebné priestory

Kvalitnej$iu vyucbu v danom odbore umozni zriadenie odporuc¢anych nadsStandardnych
ucebnych priestorov pre zabezpecenie vyucovania v§eobecnovzdelavacich predmetov. Odpo-
racané (nadstandardné) ucebné priestory zriad’uje Skola podl'a potreby na zaklade vlastnych
priestorovych a ekonomickych moznosti.

Tabul’ka ¢. 11

P. ¢. Nazov u¢ebného priestoru
1. | Fyzikalna ucebna
2. Chemicka ucebna
3. | Jazykové ucebna
4, Multimedialna ucebna
5. Matematicka ucebna

7.4  Odporucané vybavenie uc¢ebnych priestorov
Tabul’ka €. 12

P. . | Nazov priesto- Nazov vybavenia Pocet na

prie ru (v ¢lenenti stroje a zariadenia, pristroje, vy-
sto- (z tab. ¢. 3) poctova technika, nabytok a pod.)
ru

Ziaka skupinu

Pracovny sto6l pre ucitela

Stolicka

IR
1

Pracovny stol pre ziaka

Skrina -

Interaktivna tabul’a -

Ucebné pomdcky (podla potrieb vyucby)

NI

Dataprojektor

=

Notebook

1
[

Notebook/stolovy pocitac

[

Pristup na internet

Zdroj napitia a pridu

USB kl'u¢ -

Induk¢ény varic -

RPN

1 Fyzikalna Suprava pre ¢ast’ mechanika — demonstracna
' ucebna stiprava

Stprava pre Cast’ mechanika — Ziacka supra-
va

Stiprava pre Cast’ termodynamika —
demonstracna stprava

Stiprava pre Cast’ termodynamika — ziacka
suprava

Stiprava pre Cast’ optika — demonstracna
suprava

Stprava pre Cast’ optika — Ziacka stiprava 1

lekarnicka - 1

Suprava pre Cast’ elektrina — demonstra¢na
suprava

Suprava pre Cast’ elektrina — ziacka stprava 1 -
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Stprava pre ¢ast’ magnetizmus — demon-
Stracna siprava

Suprava pre Cast’ magnetizmus — Ziacka su-
prava

Chemicka
ucéebna

Laboratorne stoly

Skrine na uskladnenie chemikalii

Skrine na uskladnenie pomocok

Digestor na pracu s prchavymi latkami

Kameninové umyvadlo

Plynovy kahan aj s horakmi — propan- buta-
novy

O (D IFLPININ

Periodicka tabul’ka chemickych prvkov -
nastenna

[EEN

Dataprojektor

Notebook

Notebook/stolovy pocitac

Interaktivna tabul’a

Pristup na internet

Zdroj napétia a prudu

USB kl'a¢

Ochranné pracovné plaste

Ochranné pracovné rukavice

Ochranné okuliare

Ochranny Stit

Lekarnicka

Hasiaci pristroj

Laboratorne pomocky (podl'a potrieb vyuc-
by)

Jazykova
ucebna

Katedra

R R R

Stolicka

Skolsk lavica

NG E

Skolska tabul'a s kresliacimi pomockami

Skrina

Interaktivna tabul’a

Ucebné pomdcky (podla potrieb vyucby)

Nastenka

Dataprojektor

N I

Notebook

Notebook/stolovy pocitac

CD prehravac¢/DVD prehravac*

K

Sluchadla

Pristup na internet

K

USB kl'a¢

Multimedialna
ucebna

Katedra

NI

Stolicka

Skolsk lavica

NI

Skolsk4 tabul'a s kresliacimi pomédckami

Skrina

Interaktivna tabul’a

N

11




Ucebné pomdcky (podla potrieb vyucby)

Nastenka

Dataprojektor

R

Notebook/stolovy pocitac

Reproduktory**

Multifunkéné zariadenie

WIN| 1

USB kl'a¢

=

Kamera

[

Pristup na internet

[

Velkoplosny TV 3 D + DVD

Matematicka
ucebna

Katedra

K

Stolicka

Skolska lavica

=

Skolska tabul'a s kresliacimi pomockami

Skrina

Interaktivna tabul’a

Magneticka tabula

N K

Ucebné matematické pomocky a rysovacie
pomocky (podl'a potrieb vyucby)

Nastenka

Dataprojektor

Notebook/stolovy pocitac

I

Notebook

Pristup na internet

Matematicky softvér

USB kl'u¢

Citacie zariadenie (kamera)

RN

*Pripadne iny audio systém podl'a potrieb a ekonomickych moznosti skoly.
**V/ pripade, Ze nie su integrované v ramci PC.
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