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1. Zakladné udaje

Normativ materidlno-technického a priestorovéhcezpkenia ('alej len ,normativ*)
je vytvoreny s cibom zabezp&nia kvalitnej pripravy absolvento¥ebného odboru 6475 H
technicko-administrativny pracovnik. Normativ vydhda zo Statneho vzdeldvacieho
programu ¢alej len ,SVP*) pre skupinu odborov vzdelavania Bdonomika a organizacia,
obchod a sluzby IlI, poskytujuceho stredné odbaazdelanie, zasti ,Povinné materialno-
technické a priestorové zabegpmie vywby“. Specifikuje uceleny, vzajomne sa
podmieiujuci komplex poZiadaviek s diem vytvori’ optimalne vzdelavacie prostredie.
Materialno-technické a priestorove zabegree utené v tomto normative je zavazné aj pre
ucebny odbor technicko-administrativny pracovnik sasenim ,, 6475 2 “.

Normativ stanovuje zakladn&abné priestory pre teoretické a praktické dguanie
v danom odbore a ich zakladné materialne, techraciéstrojové vybavenie. Kazda stredna
odborna Skola, ktora ma zaradeny datghimy odbor, musi stanovené zakladné podmienky
normativu sfha’. Vybavenie strednej odbornej 3koly, strediska ficikho vywovania,
Skolského hospodarstva, strediska odbornej prapeacviska praktického vyovania
v rozsahu zakladného vybavenia poskytuje predpgkla@ zabezpmnie pripravy Ziakov
daného odboru vzdelavania.

Okrem zakladnych priestorov a zakladného vybavestias@as’ou normativu aj
odporitané @ebné priestory a odparané materialne a pristrojové vybavenie. Tieto sl na
ramec zakladného vybavenia, iclielom je zabezpenie vysSej kvality vy&pvacieho
procesu v nadvaznosti na poziadavky trhu pracenemaodbore. Vybavendsv sulade
s tymto normativom v rozsahu odpéadého vybavenia je predpokladom pre strednu
odbornu Skolu, stredisko praktického ¥guania, Skolské hospodarstvo a stredisko odbornej
praxe uchadzasa o moznasposobi’ ako centrum odborného vzdelavania a pripravy.

Materialno-technické a priestorové zabegme poda tohto normativu mdze Skola
splnit’ aj pouzivanim materidlno-technického a priestdnovabezp&enia vo vlastnictve ingej
fyzickej alebo pravnickej osoby, sktorou ma Skoleatvorend pisomnud dohodu
o uskut@novani odborného vzdelavania Ziakov p@@ 43 ods. 12 Skolského zakona alebo
pod’a 8 5 ods. 2 a ods. 3. pism. g) zakona o odborrmatel&vani a priprave, ak tato dohoda
obsahuje aj jeho presne Specifikovany rozsah.

2. VSeobecne zavazné pravne predpisy

Proces vychovy avzdelavania Zathuje vSeobecne zavazné pravne predpisy
upravujuce bezgmos’ prace, ochranu pred poZiarom, prevadzkovanie thjelSkol
a Skolskych zariadeni ako aj technicki dokumentpowgZivanych zariadeni, prislusné normy
a predpisy, ktoré upravuju vyrobny proces aleba@raé operacie zodpovedajuce obsahu
vzdelavania v danom odbore vzdelavania.

Ucebné priestory musia vyhovavapozZiadavkdm hygieny préace, bezpesti
a ochrane zdravia pri praci, ochrany pred pozZiaktoré su v sulade s prislusnymi platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, rezortngnedpismi a technickymi normami.
Priestory v ktorych sa uskuttuje teoretické a praktické v§avanie musia umaibva’
optimalnu organizaciu vyiovania s prihliadnutim na technicky rozvoj a zawde novych
zariadeni do prevadzky.

Slag’ou vybavenia &ebnych priestorov pre praktické Wavanie je technicka
dokumentacia, technologické postupy, pravidla b&zge obsluhy technickych a inych

Skupina odborov 64 Ekonomika a organizacia, obehsiizby I 3



zariadeni, hygienické a bezp®stné predpisy, bezfieostné tabiky a znaky a prostriedky
protipoziarnej ochrany a prvej pomaoci.

3. Zakladné uwebné priestory

Zakladné debné priestory su nevyhnutné pre nadobudnutie pezagch vedomosti
a zrinosti stanovenych vykonovymi Standardami prislun8P a zobadiuju Specifika
vyucby webného odboru 6475 H technicko-administrativny @vaik. Zarové musia
umoziova® optimalnu organizaciu vywovania s prihliadnutim na technicky rozvoj
a zavadzanie novych zariadeni do prevadzky.

Ucebné priestory musia vyhovavapoziadavkam hygieny prace, begpesti
a ochrane zdravia pri praci, ochrany pred poziaktoré su v sulade s prisluSnymi platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, rezortrgmadpismi a technickymi normami.

Skkag’ou vybavenia &ebnych priestorov pre praktické wWavanie je technick&
dokumentacia, technologické postupy, pravidla b&zge obsluhy technickych a inych
zariadenim, hygienické a bezpestné predpisy, bezfmostné tabiky a zna&ky
a prostriedky protipoziarnej ochrany a prvej pomoci

Priestory pre teoretické vyavanie su stanovené v tdlke ¢.1 a priestory pre
praktické vydovanie v tabtke ¢.2.

3.1 Zakladné Webné priestory pre teoretické vydovanie

TaburPka ¢.1

P.c. Nazov webného priestoru pre teoretické vydovanie

1. Ucela pre vydovanie odbornych predmetov teoretického vzdelavania

3.2 Zakladné Webné priestory pre praktické vywovanie

TaburPka ¢.2

P.c. Nazov webného priestoru pre praktické vywovanie

Ucela pre vywovanie odbornych predmetov praktickej pripravy zamé na
1. ekonomické vzdelavanie (napr. odborny vycvik, tekhmdministrativy,
sekretarske prace, ¢enia z @tovnictva)

Dielna pre ridné opracovanie kovov

Ucelia pre vywovanie odbornych predmetov praktickej pripravy zamé na
technické a technologické vzdelavanie (odborny ikevinStruktaze)

Kabinet majstra odbornej vychowy

Vydaja néradia

Sklad materialu

Nooh W N

Hygienické a iné zariadenias

# Kabinet majstra odbornej vychovy méze’ Isytag’ou dielne.
»#& Paiet, rozmery a vybavenie Satni, hygienickych zan&adeumyvarni, sigh, WC musi
byt navrhnuty v sulade s typologickymi a typimgmi smernicami, normami STN,
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hygienickym normami, predpismi o bezZpesti a ochrane zdravia pri praci, predpismi
0 ochrane pred poziarom, platnymi pre normovarpeegadzku zariadeni pre pripravu Ziakov
na povolanie.

4. Zakladné vybavenie debnych priestorov

Z&kladné vybavenie ¢ebnych priestorov uvedenych vtdke ¢. 1 a¢. 2 je
rozpracovaneé v talflkach¢. 3 ac. 4. Pri vybaveni pracovného miesta Ziaka su uvedsatky
zakladné pomécky, naradie a pod., ktoré Ziak pajecly procese teoretickej a praktickej
pripravy vo svojom odbore vratane osobnych ochremnypracovnych prostriedkov.
Vybavenie je ufené pre tebnd skupinu 12 Ziakov.

U vSetkych poloziek ozranych ako ,poth potreby” sa neda presne vySpecifikbva
mnozstvo, ale pre dangebny odbor su povinné, ide najma ocewi materiél, ktory musi by
stéle k dispozicii a nazorn€abné pomocky. Tematické celky, ktoré vyZzaduju gep@ na
internet sa mozu vyova' aj v Specializovanejaebni IKT.

Nakd’ko jednotlivé typy pristrojov, vypmove] a didaktickej techniky podliehaju
z dévodu technického pokroku rychlym zmenam, visepslu uvedené ich vSeobecné
pomenovania.

4.1 Z&kladné vybavenie debnych priestorov pre teoretické vydovanie

Vybavenie priestoru s ndzvom , cekna pre vywovanie odbornych predmetov
teoretického vzdelavania“ sa budkenit na zakladné vybavenie a@abné pomdocky pda
odbornych predmetov, ktoré sa budul ¢ebni vywova® (napr. ekonomika, aplikovana
ekondmia, tovaroznalectvo, pravna naukdpvnictvo, obchodna koreSpondencia, materialy,
odborné kreslenie dit) Paiet takychto tebni zavisi od piu tried, Ziakov a skupin a potreby
delenia Ziakov vo vytpvacom procese v sulade so SVP a SkVP.

TabuPka €.3
Teoretické vyuwovanie
P.& Nazov , . Potet na
: priestoru Nazov vybavenia
priestoru | taburky &.1 Ziaka | skupinu
Skolska tabla 1
Pracovny st6l preditel'a 1
Stolicka pre witel'a 1
Uéebna pre | Pracovny stdl pre Ziaka 1 30
vyucovanie | Stolicka pre Ziaka 1 30
1 odbornych | Skrina na @ebné pomdcky 1
' predmetov | K6S na odpadky 1
teoretickeho | Umyvadlo 1
vzdelavania | Prezent&né zariadenie a technoldgia 1 stbor
(interaktivna tabla, paitac, dataprojektor,
prezent&nd plocha, pristup na internet,
intranet)
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Programové aplikaé vybavenie na 1 - poda
jednotlivé odborné predmety predmetu
Ucebné pomaocky adebnice v materialnej pod’a
alebo elektronickej forme pdd obsahu SkVP
predmetov, ktoré sa budu vabni

vyucovar

4.2 Zakladné vybavenie gebnych priestorov pre praktické vyutovanie

Vybavenie priestorov s nazvom ,cklna pre vydovanie odbornych predmetov
praktickej pripravy” bude zamerané na ekonomick&chnické a technologické vzdelavanie.
Okrem toho sa budélenit na zakladné vybavenie &abné pombécky pd@ odbornych
predmetov, ktoré sa budu ¥abni vywova’ (napr. odborny vycvik, technika administrativy,
sekretarske prace, ¢enia z @tovnictva.) Poet takychto debni zavisi od ptiu tried, Ziakov
a skupin a potreby delenia Ziakov vo ¥yuacom procese v stlade so SVP a SkVP.

Pod’a odbornych predmetov rozpracuvajucich obsahovedatdy, ktoré sa budu
v u¢ebni vywova’ (napr. @tovnictvo, administrativa a koreSpondencia, infdikasad’alSie).
Patet takychto webni zavisi od piu Ziakov, tried a skupin a potreby delenia Ziakav
vyucovacom procese v stlade so SVP.

Tabulka ¢.4
Praktické vyuéovanie
P.¢. Nazov priestoru Nazov vybavenia Pocet na
ztab.¢. 2 Ziaka | Skupinu
Skolska tabla 1
Pracovny stél preditel'a 1
Lo Stolicka pre ditel'a 1
Uebiia pre  "pracovny stol pre ziaka 1 12
vyucovanie Stolicka pre zZiaka 1 12
odbornych Skrina na gebné pomocky 1
1. predmetoy K63 na odpadky 1
pra,ktlckej Umyvadlo 1
za%lgrgr\g na Prezentané zariadenie a technolégia 1 subor
LA (interaktivna tablima, prezentna plocha,
ekonomicke )
vzdelavanie datff‘ptolektor.)
Patitac pre &itel'a 1
Patita¢ pre Ziaka 1 12
Pripojenie na internet a intranet 1
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Programoveé aplikané vybavenie pre
ucitela a ziaka na jednotlivé odborné
predmety:

- ekonomicky softvér, kancelarsky softvér,
softvér na vydbu 10-prstovej hmatovej
metddy, softvér pre sievi komunikaciu,
softvér podla obsahového zamerania
vyucovacich predmetov

1 - poda
predmetu

Multifunk¢né zariadenie na kopirovanie
a tla® dokumentov, alebo samostatné
zariadenia na tieto pracovig@nosti

Ucebné pomébcky adebnice v materialnegj
alebo elektronickej forme péid obsahu
predmetov, ktoré sa budu vabni
vyucovar

god’a
SkVP

Kancelarske zariadenie napr. viazacie
zariadenie, laminovacie zariadenia,
skartovacie zariadenia

pod’a
potreby

Ostatny kancelarsky material — tonery,
kancelarsky papier, zoSivaci stiek,
dierova&, spony, zakladse, obaly, obalky,
noznice, pé&atky, ad’alSie poda potreby

pod’a
potreby

Vnuatorna telefénna linka s faxovym
telefdbnnym pristrojom

USB K¢, pripadne externy disk

1

Dielia pre
zakladny nacvik
zruénosti

BeZné rdné naradie pre prislusné
zameranie

pod’a
potreby

Stroje a zariadenia pre prislusné zameranie

I'gpod
potreby

Ucebia pre
vyucéovanie
odbornych
predmetov
praktickej
pripravy
zamerana na
technické

a technologické
vzdelavanie

Skolska tabla

1

Pracovny stél preditel'a

1

Stolicka pre ditel'a

1

Pracovny stoél pre Ziaka

Stolicka pre ziaka

Skrina na @debné pomaocky

Patita¢ s pripojenim na internet

Dataprojektor

Skrinka na tebné pomécky

Ucebné pomécky

pda
potreby

Kabinet majstra
odbornej
vychovy

Pisaci stol

Stolicka

Pcatitac s pripojenim na internet

Skrine na dokumentaciu a literatlru

Planovacia tadia

Lekarnitka
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Sada néradia pre prislusné zameranie I'pod
5. | Vydajia naradia potreby
Spotrebny material pod’a
6. | Sklad materialu potreby
Osobné ochranné pomocky
Pracovny odev 12
Pracovna obuv 12
Ochrana hlavy €iapka 12
Ochranné okuliare / ochranny Stit 6
Iné
Cistiace prostriedky, pomdcky plad
potreby
7. Hygienické a iné | Satne, umyvarne, sprchy, WC v sulade s
zariadenia predpismi

5. Odporu¢ané webné priestory

Zriadenie odpordanych w@ebnych priestorov pre zabezpeaie teoretického a
praktického vydovania umozni realizovakvalitnejSiu vydbu vziadom na poziadavky
Skolského vzdelavacieho programu ¥ebnom odbore. Danymicabnymi priestormi sa
skvalitni vywba a odborna priprava zZiakoselbného odboru.

5.10dporuéané webné priestory pre teoretické vywovanie

TabuPka ¢.5
P.c. Nazov webného priestoru pre teoretické vydovanie
1. Multimedialna dehna

5.2 Odpori&ané webné priestory pre praktické vywovanie

TabuPka €.6

P.c. Nazov webného priestoru pre praktické vywovanie

1. Dielha s prezentanoucag’ou

2. Odborna telna pre cvénu firmu

6. Odporuc¢ané vybavenie debnych priestorov

Odporitané vybavenie debnych priestorov umozni realizaViavalitnejSiu teoretickl
a praktickd vydbu vziadom k podmienkam a moZnostiam Skoly.
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6.1 Odportéané vybavenie debnych priestorov pre teoretické vy@ovanie

TabulPka ¢.7

Teoretické vyuwovanie

Nazov

P.¢&. et N, baveni Potet na
priestoru | gtl)ﬁ,guéf, azoviybavenia Ziaka | skupinu
Skolské tabla 1
Pracovny stol preditel'a 1
Stolicka pre ditel'a 1
Pracovny stol pre Ziaka 1
Stolicka pre ziaka 1
Skriia na gebné pomaocky 1
K6S na odpadky 1
Umyvadlo 1
Osobny peitac / notebook 1
, . Prezenténé zariadenie a technoldgia 1 subor
1. M,UItIEn edialna (interaktivna tabla, paitac, datapr(g)]jektor,
ucebina . . .
prezenténa plocha, pristup na internet,
intranet)
Programové aplikané vybavenie 1 pdd
potreby
Multifunkéné zariadenie 1
Velkoplosny TV 1
DVD prehrava 1
Vizualizér 1
Didaktické pomocky (palth potreby vya.
)
6.2 Odpor&&ané vybavenie debnych priestorov pre praktické vyutovanie
Tabulka ¢. 8
Praktické vyuéovanie
e rl;leésztg\r/u Nazov vybavenia Pocet na
prIeStoru Z tpabul’ky ¢.6 y 2|aka Skup|nu
Skolské tabla 1
Pracovny stol preditel'a 1
Dieliia Stolicka pre ditel'a 1
Pracovny stol pre Ziaka 1
1. S prezent&nou — =
casou Sto!lcka pre 2|al§a 1
Skrina na @ebné pomaocky 1
K6S na odpadky 1
Umyvadlo 1
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Prezentané zariadenie a technoldgia
(interaktivna tabla, paitac, dataprojektor
prezentana plocha, pristup na internet,
intranet)

1 subor

Aplika¢ny softvér potia
potreby
Mikrokamera 1
Vizualizér 1
Skolska tabla 1
Pracovny stol preditel'a 1
Stolicka pre ditel'a 1
Pracovny stol pre Ziaka
Stolicka pre Ziaka
Skria na gebné pomaocky 1
K6S na odpadky 1
Umyvadlo 1
Prezentané zariadenie a technoldgia 1 subor
(pccitag, dataprojektor, prezeritaa
plocha, pristup na internet, intranet)
Odborna Osobpy pt:Sl'ta“: / note_book i i :
ucebiia pre Softverqve 'vyb'avenl'e - kapcelarky b'allk 1 pod’a
P ekonomicky a ttovny softvér, graficky potreby
cviénu firmu . . .
softver, softvér na tvorbu www stranok
a iné aplikacie pd potreby
Telefonna linka s faxovym pripojenim 1
Multifunk¢né zariadenie alebo samostatné 1
zariadenia na tiet@innosti
Kancelarske zariadenia 1
Ploter — na tl&a katalégov, vékoploSnych 1
grafickych materialov, plagatov, formato
Ostatny drobny kancelarsky material pad
potreby
Zbornik administrativnych tthv pod’a
potreby
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POZIADAVKY NA U CEBNE PRIESTORY A ICH VYBAVENIE PRE
SEOBECNOVZDELAVACIE PREDMETY

1. Zakladné uéebné priestory

TabuPka ¢.1

P.c. Nazov webného priestoru pre teoretické vydovanie

1. Weha

2. Telocvicna

1.1 zéakladné vybavenie &ebnych priestorov

TaburPka ¢.2

Teoretické vyuwovanie
P.&. N , | Poset na
: priestoru Nazov vybavenia
Priestoru | aburky .1 Ziaka | skupinu
Skolska tabla 1
Katedra 1
Stolicka pre witel'a 1
. Pracovny stol pre Ziaka 1 15
L. Ucebiia Stolicka pre ziaka 1 15
Skrina na tebné pomacky 1
Didaktické pom&cky path predmetov 1
Nastenka 1
Rebrina 8
Ty¢ na Splhanie 2
Lano na Splhanie 2
Kruhy 1
2. Telocviéna | Hrazda 1
Lavicka 6
Didaktické pom&cky (path potreby 1
vyucujuceho)
Skrinka pre audiovizualnu techniku 1

2. Odporaéané uwtebné priestory

KvalitnejSiu vywbu v danom odbore umozni zriadenie odpanych nadStandardnych
ucebnych priestorov pre zabezpeie vywovania vSeobecnovzdelavacich predmetov.
Odpor&ané (nadstandardné)abné priestory zrifuje Skola poth potreby na zaklade
vlastnych priestorovych a ekonomickych moznosti.
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2.1 Odporu¢ané webné priestory

TabuPka ¢.3
P.¢ Nazov webného priestoru
1. Fyzikalna dela
2. Matematicka ¢elia
3. Jazykové laboratorium
4. Multimedidlna @eha
Taburka ¢.4
Teoretické vyuwovanie
P & Nazov ) _ Pocet na
: priestoru Nazov vybavenia
priestoru | taburky &.3 Ziaka | skupinu
Katedra 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skolska tabla s kresliacimi poméckami 1
Skrina 1
Fyzikdina In.terak'tivr'la tabL:a 1
1. . L Didaktické pomd&cky (path potreby 1
ucebia N
vyucujuceho)
Nastenka 1
Dataprojektor 1
Notebook 1 16
Pristup na internet 1 16
Zdroj napétia a pradu 1
Katedra 1
Stolicka 1
Skolské lavice 1
Magneticka tabia s kresliacimi 1
pomockami
Skrina 1
2 Matematicka | Interaktivna tabia 1
' ucebia Didaktické matematické a rysovacie 1
pomaocky
Nastenka 1
Dataprojektor 1
Notebook 1 16
Pristup na internet 1 16
Matematicky softver 1
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Kamera

Meotar

Audiosystém

Jazykové
laboratérium

Katedra

Stolicka

Skolské lavice

Skolska tabla

Skrina

Interaktivna tabia

Didaktické pomd&cky (path potreby
vyucujuceho)

Nastenka

Dataprojektor

Notebook

Audiosystém

Sluchadla

Pristup na internet

Multimedialna
uéebna

Katedra

Stolicka

Skolské lavice

Skolska tabla

Skrina

Interaktivna tabia

Didaktické pom&cky (path potreby
vyucéujuceho)

Nastenka

Dataprojektor

Notebook

Ozvuienie

Multifunkéné zariadenie

Kamera

Pristup na internet

Verlkplosny TV 3D a DVD

Skupina odborov 64 Ekonomika a organizacia, obehsiizby I
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