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Poziadavky na ucebné priestory a ich vybavenie pre v§eobecnovzdelavacie



1. Zakladné tvdaje

Normativ priestorovej, materidlnej a pristrojovej vybavenosti (dalej len ,,normativ®) je
vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy absolventov $tudijného odboru 6442 K
obchodny pracovnik. Normativ vychadza zo Statneho vzdelavacieho programu (d’alej len
,SVP*) pre skupinu odborov vzdelavania 64 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby II,
poskytujuceho uplné stredné odborné vzdelanie, z Casti ,,Povinné materialno-technické
a priestorové zabezpecenie vyucby*. Specifikuje uceleny, vzijomne sa podmiefiujici kom-
plex poziadaviek s cielom vytvorit’ optimalne vzdelavacie prostredie.

Normativ stanovuje zakladné ucebné priestory pre teoretické a praktické vyuCovanie
v danom odbore a ich zdkladné materidlne a pristrojové vybavenie. Vybavenie strednej od-
bornej skoly, strediska praktického vyucovania, $kolského hospodarstva, strediska odborne;j
praxe a pracoviska praktického vyucovania v rozsahu zakladného vybavenia poskytuje pred-
poklady pre zabezpecenie pripravy ziakov daného odboru vzdelavania.

Okrem zakladnych priestorov a zadkladného vybavenia st sucastou normativu aj odpo-
ric¢ané ucebné priestory a odporic¢ané materialne a pristrojové vybavenie. Tieto su nad ra-
mec zakladného vybavenia, ich uCelom je zabezpeCenie vySSej kvality vyucovacieho
procesu v nadviznosti na poziadavky trhu prace v danom odbore. Vybavenost v sula-
de s tymto normativom v rozsahu odporucaného vybavenia je predpokladom pre stred-
nu odbornu, Skolu, stredisko praktického vyucovania, Skolské hospodarstvo a stredisko od-
bornej praxe uchadzat’ sa 0 moznost’ pdsobit’ ako centrum odborného vzdeldvania a pripra-
vy.

Normativ je splneny aj pouzivanim priestorovej, materialnej a pristrojovej vybavenosti
vo vlastnictve fyzickej alebo pravnickej osoby, s ktorou ma skola uzatvorenu pisomnu
dohodu o spolupraci v oblasti odborného vzdelavania ak je v tejto dohode tato skuto¢nost’
uvedena.

2. VSeobecne zavizné pravne predpisy

Proces vychovy avzdelavania zohladiiuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy
upravujuce bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevadzkovanie objektov §kol a
Skolskych zariadeni ako aj technicki dokumentéciu pouzivanych zariadeni, prislu§né normy
a predpisy, ktoré upravuju vyrobny proces alebo pracovné operacie zodpovedajuce obsahu
vzdelavania v danom odbore vzdelavania.

Je potrebné sa riadit’ predovsetkym nizsie uvedenymi predpismi:

- zakon €. 152/1995 Z. z. o potravinach v zneni neskorSich predpisov,

- zakon ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného zdravia a o zmene a dopl-
neni niektorych zakonov, v zneni neskorSich predpisov,

- zékon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci a o zmene a doplneni
niektorych zédkonov v zneni neskorsich predpisov,

- zakon €. 314/2001 Z. z. o ochrane pred poziarmi v zneni neskorSich predpisov,

- zakon €. 126/2006 Z. z. o verejnom zdravotnictve a zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskorsich predpisov,

- Spravna hygienicka prax (zaregistrované MS SR dia 24. 9. 2004 pod ¢&islom CD-2004-
10050/25523:093 s platnost'ou od 1. 9. 2004.)

Ucebné priestory musia vyhovovat poziadavkam hygieny prace, bezpecnosti
a ochrane zdravia pri praci, ochrany pred poziarom, ktoré¢ s v sulade s prislusSnymi platnymi
vseobecne zavidznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami.



Priestory, v ktorych sa uskutoCiiuje teoretické a praktické vyucovanie musia umoziiovat’
optimalnu organizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj a zavadzanie no-
vych zariadeni do prevadzky.

Stcast'ou vybavenia uc¢ebnych priestorov pre praktické vyuCovanie je technickad do-
kumentacia, technologické postupy, pravidla bezpecnej obsluhy technickych a inych za-
riadeni, hygienické a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné tabul’ky a znacky a prostriedky
protipoziarnej ochrany a prvej pomoci.

3. Zakladné ucebné priestory

3.1 Zakladné uéebné priestory pre teoretické vyucovanie

Tabul’ka €. 1

P. ¢ Nazov ucebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. Ucebna

3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vyucovanie

Tabulka €. 2

P. ¢. Nazov ucebného priestoru pre praktické vyucovanie

1. Odborna ucebna

2. | Kabinet majstra odbornej vychovy

3. | Socialne zariadenia pre ziakov (WC, Satne)

4. Zakladné vybavenie ucebnyvch priestorov

Pri vybaveni pracovného miesta ziaka st uvedené vsetky zakladné pomdcky, naradie a
pod., ktoré Ziak potrebuje v procese teoretickej a praktickej pripravy v odbore vratane osob-
nych ochrannych pracovnych prostriedkov.

Nakolko jednotlivé typy pristrojov, vypoctovej a didaktickej techniky podliehaju
z dovodu technického pokroku rychlym zmenam, v rozpise st uvedené ich vSeobecné pome-
novania.

4.1 Zakladné vyvbavenie ucebnych priestorov pre teoretické vvucovanie
TabulPka ¢. 3

Teoretické vyucovanie

Nazov

Pocet na
P. ¢. priestoru Néazov vybavenia
(tab.&.1) Ziaka skupinu

Skolska tabul’a 1

1. | Ucebiia Skolska katedra, stolicka 1+1
Skolska lavica 15
Stoli¢ka 1 30
Umyvadlo 1




Premietacie platno(premietacia plocha)

Pocitac

Dataprojektor

Skrina na u¢ebné pomdcky

—t | | [ = | —

K68 na odpadky

4.2 Zikladné vybavenie ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie

4.2.1 Zakladné vybavenie odbornej ucebne

Odborna ucebiia je priestor ur€eny na trvaly vykon povolania obchodny pracovnik,
pri¢om na jedného Ziaka sa po¢ita min. 2m* volnej podlahovej plochy. Priestorové pod-
mienky su rieSené so zretelom na hygienické, akustické, svetelné, ale i ekonomickeé,
poziarne poziadavky a poziadavky bezpec¢nosti pri vyucovani.

Vymera') odbornej uéebne je minimalne 24 m*
Teplota:') 20°C
Osvetlenie?): 400 Ix
Relativna vlhkost’: 40-60 %
Zariadenie a inventar odbornej ucebne tvori sucast’ pracoviska praktického vyucova-

nia. Odbornd ucebna pre praktické vyucovanie musi byt vybavena zédkladnym zariadenim
a inventarom.

Tabulka ¢. 4

Praktické vyucovanie
Nazov Nazov vybavenia Pocet na
P. ¢. priestoru (v ¢leneni nabytok, stroje a zariadenia, pristroje,
(z tab. ¢. 2) vypoétova technika a uéebné pomocky) Ziaka skupinu
Zakladné vybavenie:
Pracovny st6l pre ucitel’a 1
Stolicka pre ucitel'a 1
Pracovny st6l (miesto) pre ziaka 1 12
Stolicka pre ziaka 1 12
Skrina a nabytok na u¢ebné pomdcky 1
Skolsk4 tabul’a 1
K68 na odpadky 1
Umyvadlo 1
Zariadenia, vypoctova technika
a programove vybavenie:
Prezentacna technologia 1
Pocitac pre ucitel’a 1
Dataprojektor 1
] Pripojenie na internet 1
1. O({bmv'na Multifunkéné zariadenie — sietové alebo !
ucebna samostatne kopirovaci stroj, tlaciaref

Y Vyhlagka MZ SR ¢&. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach a poziadavkéch na zariadenia pre deti a mladez
? STN EN 12464-1



Programové aplikacné vybavenie
- Ekonomicky softvér 1
- Kancelarsky softvér ( textovy a tabul’ko-
vy procesor, databazovy a prezentacny
systém)
- Softvér pre sietovi komunikaciu
- Softvér podl'a obsahového zamerania
vyucovanvych predmetov
Ostatné zariadenia a uc¢ebné pomocky
Cvicny predajny pult 1
Elektronicka registracna pokladna 1
Narezovy stroj 1
Kalkulacky 1 12
Meradla, odmerky sada
Poloautomaticka vaha 1
Digitalna vaha 1
Vlhkomer 1
Teplomer 1
Jednoduché vzorkovnice
Atrapy
Pomocky a materialy pre darcekové balenie
Pomdcky pri aranzovani tovaru
Dekora¢ny material
Administrativne doklady v obchodnej
cinnosti
Hygienické, bezpecnostné a prevadzkové 1
predpisy, protipoziarne predpisy
Hasiaci pristroj 1
Lekarnicka 1
Stojany a vesiaky na vzorky tovaru 3
Regaly na tovar 1
Vystavnd vitrina 1
4.2.2 Zikladné vybavenie kabinetu majstra odbornej vvchovy
Praktické vyucovanie
P.¢. Nazov vybavenia : Pocet na :
majstra skupinu
1. |Kancelarsky stol 1 1
2. |Stolicka 1 1
3. |Pocitac s pripojenim na internet + tlaciaren s kopirkou 1
4. |Kniznica na odbornu literatiru 1
5. | Skrina na dokumentaciu a pomocky 1
6. | Skrifia na osobné veci 1
7. | Zrkadlo 1
8. | Nastenka 1
9. | Varnd kanvica 1
10. | Umyvadlo 1
11. | K68 na odpadky 1




Kabinet MOV moéze byt stcastou odbornej ucebne na inStruktdz alebo odbornej

ucebne pre cvicenie v cvicnej firme.
Osvetlenie 350 Ix

Teplota 20 °C

Relativna vlhkost” 40 - 60 %

4.2.3 Zakladné vybavenie socidlneho zariadenia pre Ziakov

Praktické vyucovanie

. . . Pocet na
P.¢. Nazov vybavenia Ziaka T
A. Satia dievcat:
1. | Skrinka alebo veSiak 1 12
. | Lavica alebo stolicka 2+2
3. |Kos na odpadky 1
B. Satna chlapcov:
1. | Skrinka alebo veSiak 1 12
2. |Lavica alebo stolicka 2+2
3. |K&S na odpadky 1
Praktické vyucovanie
. . . Pocet na
P.¢. Nazov vybavenia Ziaka Torom
WC dievcat a chlapcov:
1. |Toalety + pisoar 1+1+1
2. | Stojan na toaletny papier 1+1
3. |K&S na odpadky 2+1
4. | Umyvadlo s tectcou teplou a studenou vodou 1+1
5. | Susic ruk alebo zasobnik na papierové utierky 1+1

WC asatne — ich pocet, rozmery a vybavenie musia byt navrhnuté v sulade s
typologickymi a typizacnymi smernicami, normami STN, hygienickymi normami, pred-
pismi o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci, predpismi o ochrane pred poziarom,

platnymi pre zariadenia na pripravu Ziakov na povolanie.

4.2.4 Pracovné oblecenie Ziakov

Praktické vyucovanie

P. ¢. Nazov vybavenia n Pocet na :
Ziaka skupinu

Pracovné oblecenie dievCat:

Pracovné nohavice(farba podla poziadaviek pracoviska) 1

Pracovné tricko s kratkym rukévom (farba podla poziadaviek praco- 1

viska)

Biely pracovny plast’ v sortimente potravinarskeho tovaru (biela za- 1

stera)

Zdravotna obuv (podl'a podmienok pracoviska) 1

Ochrana vlasovej Casti hlavy — ¢iapka so Siltom, Satka, celenka 1

Pracovné oblecenie chlapci:




Pracovné nohavice(farba podl'a poziadaviek pracoviska) 1
Pracovné tricko s kratkym rukdvom (farba podla poziadaviek praco- 1
viska)

Biely pracovny plast’ v sortimente potravinarskeho tovaru (biela za- 1
stera)

Zdravotna obuv (podl'a podmienok pracoviska) 1
Ochrana vlasovej Casti hlavy — ¢iapka so Siltom, Satka, celenka 1

4.2.5 Pracovné pomécky Ziakov

Praktické vyucovanie
. , . Pocet na
P. ¢. Nazov vybavenia = :
Ziaka skupinu
1. |menovka 1

5. Odporucané ucebné priestory
5.1 Odporucané ucebné priestory pre teoretické vvucovanie

P.¢. Nazov ucebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. | Ucebia odbornych predmetov

Ucebiia odbornych predmetov umozni ucitelom odbornych predmetov komplex-
na  pripravu ziaka s prepojenim teoretickej a praktickej pripravy podla odbornych pred-
metov rozpracuvajucich obsahové Standardy, ktoré sa budu v uc¢ebni vyucovat’ (napr. ekono-
mika, obchodna prevadzka, tovaroznalectvo a d’alSie).

Pocet takychto ucebni zavisi od poctu ziakov, tried a skupin a potreby delenia Zia-
kov vo vyu€ovacom procese v sulade so SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’ale;
len ,,SkKVP*).

riucané uéebné priestoryv pre praktické vvudovanie

P. ¢ Nazov ucebného priestoru pre praktické vyucovanie

1. | Odborné ucebna pre cvicenia v cvicnej firme

2. | Ucebna pre instruktaz

Odporticané ucebné priestory umoznia zabezpecit rozsirenie odbornych praktickych
zruénosti. V odbornej u¢ebni pre cvicenia v cvi¢nej firme Studenti Studijného odboru 6442
K obchodny pracovnik ziskaju d’alSie odborné zrucnosti pre pracu a riadenie firmy.

Ucebia pre instruktdz ma sluzit’ na teoretické usmernenie ziakov suvisiace s praktic-
kym vyucovanim.

Pocet takychto ucebni zavisi od poctu zZiakov, tried a skupin a potreby delenia ziakov
vo vyucovacom procese v stlade so SVP a SkVP.



6. Odporucané vybavenie ucebnych priestorov

6.1 Odporiucané vybavenie ucebnych priestorov pre teoretické vyucovanie
Odporacané vybavenie u¢ebne odbornych predmetov vychadza zo zékladného vyba-

venia ucebne doplneného o zariadenia, vypoc¢tova technika, programové vybavenie, u¢ebné
pomdcky v elektronickej alebo materidlnej forme podla predmetov, ktoré sa budi v ucebni
vyucovat’ a je prispdsobené konkrétnym potrebam a podmienkam SkVP.

Teoretické vyucovanie

samostatne kopirovaci stroj, tlaciaren

P.¢ 1\-Iazov Nazov vybavenia Poet na
DR Ziaka skupinu

Zakladné vybavenie:
Pracovny st6l pre ucitel’a 1
Pracovny st6l (miesto) pre Ziaka 1 30
Stolicka pre ucitel'a 1
Stolicka pre ziaka 30
Uzamykatel'na skrinka na pomdcky 1
Skolska tabul'a 1

Ucebiia pre | Zariadenia, vypoctova technika

vyulovanie | g programové vybavenie podla predmetov,

. odbornych | ktoré sa budii v uc¢ebni vyucovat:
' predn}eto’v Interaktivna technologia (tabul’a, datapro- 1 subor
teoretického | . i x s
vzdelavania ]If ktor, pocltac, Intern ?t’) .
rogramové aplika¢né vybavenie 1

Pocitac pre ucitel’a 1
Pocitac pre ziaka 1 15
Pripojenie na internet a intranet 1 stibor
Multifunkéné zariadenie — sietové alebo 1

Programové aplikacné vybavenie pre

ucitela a Ziaka:

- Ekonomicky softvér

- Softvér na vyucbu 10-prstove;j
hmatovej metddy

- Kancelarsky softvér ( textovy a ta-
bulkovy procesor, databazovy a
prezentacny systém)

- Softvér pre sietovi komunikaciu

- Softvér podl'a obsahového zamerania
vyucovanych predmetov

Ucebné pomacky v elektronickej alebo
materidlnej forme podl’a obsahu
predmetov, ktoré sa budu v ucebni vyu-
Covat’

Ucebnice podl'a obsahu predmetov, ktoré sa
budi v ucebni vyucovat(pocet od poctu Zia-
kov)




6.2 Odporucané vybavenie ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie

6.2.1 Odporicané vybavenie ucebne pre cviCenia v cviénej firme

Odborna ucebna je priestor ureny na trvaly vykon prace pri ziskavani praktickych

zruénosti potrebnych pre vykon povolania obchodny pracovnik. Na jedného Ziaka sa pocita
. 2 . . . , . , c v g

min. 2m”~ vol'nej podlahovej plochy. Priestorové podmienky su rieSené so zretelom na

hygienické, akustické, svetelné, ale i ekonomické, poziarne poziadavky a poziadavky

bezpecnosti pri vyucovani.

Zariadenie a inventar odbornej ucebne tvori sucast’ pracoviska praktického vyucovania.
Odborna ucebna pre praktické vyucovanie musi byt’ vybavena zakladnym zariadenim a inven-
tdrom.

Vybavenie ucebne pre cvicnt firmu méze byt rozsirené o odporucané zariadenia a in-
ventar, ktoré umoznia ziskanie praktickych zru¢nosti nad ramec stanovenych Standardov
vzdeldvania.

Vymera odbornej uéebne je minimalne 24 m?

Teplota 20 'C
Osvetlenie 400 Ix
Relativna vlhkost’ 40-60 %

Pro gramové vybavenie: 1

el cafi rn
- Kancelarsk;[’ E&Hﬁ’é&l‘(eté’xw e
Nizov bulkovy Nemwsatyblatahiiaovy a
P. ¢ riestoru predlentadmytsystiémiroje a zariadenia,
p prstSYdtvppitosictishnikemuéikaépomocky)
Zakliandaybavenste:

Prezenta¢na technologia 1

Multifunkéné zariadenie alebo samostatne
kopirovaci stroj, skener, tlaciaren

Viazacka

Laminovacka

Skartovack
rm‘n‘ nys a] pre nmfP] a

ST s

Erar\nvnl anY‘fn-'Kpcfn\ nrp 719](9

H%_U Ll‘x Aa#g,q;cul,bl\y lllaLCIICI.l
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Skrinka pre kazdé oddelenie cvicnej firmy 2

Rokovaci stol 1

Odborna uéeb-| Stolicky k rokovaciemu stolu 12

fia pre cvienia| Uzamykatel'na skrifia 1

v cvicnej firme Flipchartova tabul’a 1

Zariadenia, vypoctova technika
a programové vybavenie:

Pocitac pre ucitel’a 1

Pocitac pre ziaka 12

10



6.2.2 Odporucané vybavenie ucebne pre inStruktaz

Odporucané vybavenie ucebne pre instruktdz ma slazit' na

Standardu suvisiaceho s praktickym vyucovanim.

zabezpecenie vyssieho

Praktické vyucovanie
Pocet na

P.¢ Nazov vybavenia Jiaka SR

1. | Skolska tabula 1

2. |Pocitac¢ + tlaCiaren + internet 1

3. | Dataprojektor 1

8. | Interaktivna tabula 1
12. | Pracovny st6l a stolicka pre MOV 1+1
13. | Skolska lavica pre ziakov 6
14. | Stolicky pre ziakov 1 12
15. | Vystavné panely, nastenky 1
16. | Ko6S na odpadky 1
17. | Umyvadlo 1

11




POZIADAVKY NA UCEBNE PRIESTORY A ICH VYBAVENIE PRE
VSEOBECNOVZDELAVACIE PREDMETY

1. Zakladné ucebné priestory

Tabul’ka ¢. 1

P. ¢ Nézov ucebného priestoru
l. Ucebna
2. Telocvicna

1.1 Zakladné vybavenie ucebnych priestorov

Tabul’ka €. 2

P.¢.
priest
oru

Nazov
priestoru
(z tab. ¢. 1)

Nazov vybavenia
(v Clenent stroje a zariadenia, pristroje,
vypoctova technika, nabytok a pod.)

Pocet na

Ziaka skupinu

Ucdcebna

Katedra

1

Stolicka

—

15

Skolské lavice

—

Skolska tabul’a s kresliacimi pomockami

Skrina

Didaktické pomocky (podl'a predmetov)

Nastenka

Telocviéna

Rebrina

Ty¢ na Splhanie

Lano na $plhanie

Kruhy

Hrazda

Lavicka

Didaktické pomocky (podla potreby
vyucujuceho)

»—AO'\r—r—l\.)[\.)oo»—»—A»—A»—A;

Skrinka pre audiovizualnu techniku

—

2. Odporucané ucebné priestory
KvalitnejSiu vyucbu v danom odbore umozni zriadenie odporuc¢anych nadStandard-

nych ucebnych priestorov pre zabezpecenie vyucovania vSeobecnovzdelavacich predme-
tov. Odporucané (nadstandardné) ucebné priestory zriad’'uje Skola podl'a potreby na zakla-
de vlastnych priestorovych a ekonomickych moznosti.
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2.1 Odporucané ucebné priestory

Tabulka ¢. 3
P. ¢. Nazov uc¢ebného priestoru
1. Fyzikalna ucebna
2. Chemické laboratérium
3. Jazykové laboratoérium
4. Multimedialna ucebna
5. Matematicka ucebna

2.2 Odporucané vybavenie ucebnych priestorov

Tabul’ka ¢. 4

P.¢. Nazov Nazov vybave- Podet na
priest priestoru nia
oru (z tab. ¢. 1) (v Clenent stroje a zariadenia, pristro- Ziaka skupinu
Katedra 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skrina - 1
Interaktivna tabul'a - 1
1 Fyzikalna Didaktické pomdcky (podla potreby vyucu- i 1
' ucebna juceho)
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Zdroj napitia a pradu 1
USB kI'a¢ - 1
Laboratorne stoly 1 15
Skrine na uskladnenie chemikalii - 4
Digestor na pracu s prchavymi latkami - 1
Kameninové umyvadlo - 4
1 Plynové horak - 8
. | Chemické labo- |37 P - I
ratorrum — -
Hasiaci pristroj - 1
Laboratorne pomdcky Podra potreby
Ochranné pracovné plaste 1 15
Ochranné pracovné rukavice 1 15
Ochranné okuliare 1 15
3. Jazyko- Katedra - 1
vé labo- Stolicka 1 15
ratorium Skolské lavice 1 15
Skolska tabul'a s kresliacimi pomockami 1
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
Didaktické pomocky (podla potreby i 1
vyucujuceho)
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Nastenka - 1
Dataprojektor - 1
Notebook 1 15
Audio systém - 1
Slachadla 1 16
Pristup na internet 1 16
USB kI'a¢ - 1
Katedra - 1
Stolicka 1 15
Skolské lavice 1 15
Skolska tabula s kresliacimi pomdckami 1
Skrina - 1
Interaktivna tabula - 1
Didaktické pomocky - 1
4 Multimedialna | Nastenka - 1
’ ucebna Dataprojektor - 1
Notebook/stolovy pocitac 1 15
Ozvucenie - 1
Multifunkéné zariadenie - 3
USB kI'a¢ 1 15
Kamera - 1
Pristup na internet 1 16
Velkoplosny TV 3 D + DVD - 1
Katedra - 1
Stolicka 1
Skolské lavice 1
Skolska tabul’a s kresliacimi pom&ckami 1
Skrina - 1
Interaktivna tabul'a - 1
Magneticka tabula - 1
Didaktické matematické pomdcky i 1
Matematickd a rysovacie pomocky
5. uéebhia Nastenkg - 1
Dataprojektor - 1
Notebook/stolovy pocitac - 1
Notebook 1 15
Pristup na internet 1 16
Matematicky softvér 1
USB kI'a¢ - 1
Citacie zariadenie (kamera) - 1
Meotar - 1
Audiosystém - 1
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