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1. Zakladné udaje

Normativ materidlno-technického a priestorového zabezpecenia (d’alej len ,,normativ‘)
je vytvoreny s cielom zabezpecenia kvalitnej pripravy absolventov Studijného odboru 6332 Q
danové sluzby. Normativ vychadza zo §tatneho vzdelavacieho programu (dalej len ,,.SVP*) 62
Ekonomické vedy, 63, 64 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby I, II. Specifikuje
uceleny, vzajomne sa podmieniujuci komplex poziadaviek s cielom vytvorit optimalne
vzdelavacie prostredie. Materidlno-technické a priestorové zabezpecCenie urcené v tomto
normative je pre Studijny odbor 6332 Q danové sluzby zavizné.

Normativ stanovuje zakladné ucebné priestory pre teoretické vyucovanie a praktické
vyucovanie Vv danom odbore a ich zakladné materialne a pristrojové vybavenie. Vybavenie
strednej odbornej Skoly, strediska praktického vyucovania v rozsahu zékladného vybavenia
poskytuje predpoklady pre zabezpecenie pripravy ziakov daného odboru vzdelavania.

Normativ neidentifikuje odporti¢ané ucebné priestory. Okrem zdkladnych priestorov
a zakladného vybavenia je jeho sucastou odporucané materidlne vybavenie zakladnych
ucebnych priestorov pre teoretické vyuCovanie a praktické vyucovanie, ktoré je nad ramec
zékladného vybavenia. Jeho ulelom je zabezpeCenie vyssej kvality vyuCovacieho procesu
V nadvdznosti na poziadavky trhu price v danom odbore. Vybavenost’ v stlade s tymto
normativom v rozsahu odporucaného vybavenia vytvara predpoklad pre posobenie strednej
odbornej skoly ako centra odborného vzdeldvania a pripravy.

Materialno-technické a priestorové zabezpecenie podla tohto normativu moéze Skola
splnit’ aj pouzivanim materidlno-technického a priestorového zabezpecenia vo vlastnictve
inej fyzickej alebo pravnickej osoby, s ktorou mé Skola uzatvorent pisomnu dohodu o
uskuto¢novani odborného vzdelavania ziakov podl'a prisluSnych ustanoveni Skolského zdkona
a zakona o odbornom vzdelavani, ak tiato dohoda obsahuje aj jeho presne Specifikovany
rozsah.

2. VSeobecne zavdzné pravne predpisy

Proces vychovy a vzdeldvania zohladiiuje vSeobecne zavdzné pravne predpisy
upravujuce bezpecnost’ prace, ochranu pred poziarom, prevaddzkovanie objektov Skol a
Skolskych zariadeni ako aj technickti dokumentaciu pouZivanych zariadeni, prislusné normy a
predpisy, zabezpecujlice vzdelavanie v danom odbore.

Ucebné priestory musia vyhovovat poziadavkam hygieny prace, bezpe¢nosti a ochrane
zdravia pri praci, ochrany pred poziarom, ktoré su v sulade s prisluSnymi platnymi vSeobecne
zaviaznymi pravnymi predpismi, rezortnymi predpismi a technickymi normami. Priestory, v
ktorych sa uskutociiuje teoretické a praktické vyucovanie musia umoziovat optimalnu
organizaciu vyucovania s prihliadnutim na technicky rozvoj.

Sucast'ou vybavenia u¢ebnych priestorov pre praktické vyucovanie su pravidla bezpecne;j
obsluhy technickych a inych zariadeni, hygienické a bezpecnostné predpisy, bezpecnostné
tabul’ky a znacky a prostriedky protipoziarnej ochrany a prvej pomaoci.

3. Zakladné ucebné priestory
Zéakladnymi ucebnymi priestormi, ktoré st nevyhnutné pre nadobudnutie pozadovanych

vedomosti a zruénosti stanovenych vykonovymi $tandardami prisluiného SVP a $pecifik
Studijného odboru 6332 Q danové sluzby st ucebiia pre vyucovanie odbornych predmetov



teoretického vyucovania, ucebiia pre vyuc¢ovanie cudzojazycnej odbornej pripravy, ucebna pre
vyucovanie odbornych predmetov praktického vyucovania, uéebia pre cviénua firmu.

3.1 Zakladné ucebné priestory pre teoretické vyucovanie

Tabul’ka ¢. 1

P.¢. Nazov u¢ebného priestoru pre teoretické vyucovanie

1. | U&ebiia pre vyu¢ovanie odbornych predmetov’ teoretického vyutovania

2. | Ucebna pre vyucovanie cudzojazyc¢nej odbornej pripravy

3.2 Zakladné ucebné priestory pre praktické vyucovanie

Tabul’ka €. 2

P. ¢ Nazov u¢ebného priestoru pre praktické vyucovanie

1. | Uiebiia pre vyu¢ovanie odbornych predmetov” praktického vyucovania

2. | Ucebiia pre cvi¢ni firmu

4. Zakladné vybavenie ucebnych priestorov

Ucebné priestory pre teoretické a praktické vyucovanie si konkretizované formou
zakladného vybavenia pre teoretické a praktické vyucCovanie podla poziadaviek vyucby
jednotlivych odbornych predmetov. Zohl'adituju aj potreby trhu prace pri priprave Ziakov.

Nakolko jednotlivé typy pristrojov, vypoctovej a didaktickej techniky podliehaju
z dovodu technického pokroku rychlym zmenam, v rozpise st uvedené ich vSeobecné
pomenovania.

4.1 Zakladné vybavenie u¢ebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Nazov priestoru ,,Ufebna pre vyucovanie odbornych predmetov1 teoretického
vyucovania“ je odvodeny podl'a kategorie a vzdeladvacej oblasti rdimcového ucebného planu
SVP skupiny odborov 63 Ekonomika a organizécia, obchod a sluzby I.

V SVP sa uvadza ako odborna trieda — uéebiia pre vyucovanie odbornych predmetov.

Vybavenie je stanovené na jednu u¢ebiiu v ¢leneni na:

- zakladné vybavenie

- zariadenia, vypoctova technika a programové vybavenie

- ucebné pomdcky.

Vybavenie ucebne je rozpracované podla poziadaviek vyucby jednotlivych odbornych
predmetov, ktoré sa buda v u¢ebni vyuéovat a podl'a poziadaviek SkVP skoly.

Pocet ucebni pre teoretické vyucovanie zavisi od poctu ziakov, tried a potreby delenia
ziakov v sulade so SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’alej len ,,SkVP*).

Patria sem odborné predmety teoretického vyucovania ako napr. pravo, ekonomika podniku, dafovnictvo,
uctovnictvo, persondlna praca a mzdy podla ucebného planu daného Studijného odboru a k vztahu
k prislusnym obsahovym $tandardom vzdelavacej oblasti teoretického vyucovania SkVP pre dany studijny
odbor.

Patria sem odborné predmety praktického vyucovania, ako napr. cvifenia z dafiovnictva, cviCenia
z uctovnictva, finan¢nd analyza, obchodna koreSpondencia, aplikovany softvér ad’alsie vo vztahu
k prislusnym obsahovym $tandardom vzdelavacej oblasti praktického vyucovania SkVP pre dany $tudijny
odbor.




Tabul’ka €. 3

Teoretické vyucovanie

Nazov
priestoru
(ztab. ¢. 1)

Nazov vybavenia
(v ¢leneni stroje a zariadenia,
pristroje, vypoctova technika,
nabytok a pod.)

Pocet na

Ziaka

skupinu

Ucebia pre
vyucovanie
odbornych
predmetov
teoretického
vyucovania

Zakladné vybavenie:

Pracovny stol pre ucitela

Pracovny stol (miesto) pre Ziaka

Stolicka pre ucitel’a

Stolicka pre Ziaka

Skolska tabula

Informaény panel na stenu

Zariadenia, vypoctova technika

a programové vybavenie podl’a
predmetov, ktoré sa budu v ucebni
vyucovat’:

Osobny pocitac / notebook pre
uditel’a®

Softvérové vybavenie pocitaca

Dataprojektor s premietacim
platnom v alternativnej moznosti
interaktivna tabul’a s
prislusenstvom

Programové aplikacné vybavenie

Uc¢ebné pomacky v elektronickej
alebo materialnej forme podla
obsahu predmetov, ktoré sa budu
V ucebni vyucovat’

Ucebnice alebo uc¢ebné materialy
podl'a obsahu predmetov, ktoré sa
budu v ucebni vyucovat’

Ucebiia pre
vyucovanie
cudzojazyc-
nej odbornej
pripravy

Zadkladné vybavenie:

Pracovny st6l pre ucitela

Pracovny st6l (miesto) pre ziaka

Stolicka pre ucitel’a

Stolicka pre Ziaka

Skolska tabula

Informacny panel

Zariadenia, vypoctova technika
a programové vybavenie:

Audiovizuélna technika pre ucitel'a

Osobny pocitac / notebook, pre

® Podl'a moznosti skoly
* Druh a pocet udebnych pomédcok, uéebnych materialov a odbornych uéebnic definuje $kola v sulade so SkVP
(ucebnice, ostatny drobny kancelarsky material, ...).



ucitela®

Softvérové vybavenie pocitaca 1
Dataprojektor s premietacim

platnom v alternativnej moznosti 1
interaktivna tabul’a s

prislusenstvom

Programové aplikacné vybavenie 1
Ucebné pomacky v elektronickej

alebo materidlnej forme podla 5

obsahu predmetov, ktoré sa budu
V ucebni vyucovat’

Ucebnice alebo ucebné materialy
podla obsahu predmetov, ktoré sa
budl v ucebni vyucovat

4.2 Zakladné vybavenie ucebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Nézov priestoru ,,U&ebiia pre vyulovanie odbornych predmetov? praktického
vyucovania®“ je odvodeny podla kategdrie a vzdeldvacej oblasti rAmcového ucebného planu
SVP skupiny odborov 63 Ekonomika a organizacia, obchod a sluzby 1.

Vybavenie je stanovené na jednu ucebiiu v ¢leneni na:
- zakladné vybavenie
- zariadenia, vypoctova technika a programové vybavenie
- ucebné pomocky.
Vybavenie ucebne je rozpracované podla poziadaviek vyucby jednotlivych odbornych
predmetov, ktoré sa buda v uéebni vyudovat’ a podl'a poziadaviek SkVP $koly.

Pocet ucebni pre praktické vyucovanie zavisi od poctu Ziakov, tried a potreby delenia
ziakov v stilade so SVP a Skolskym vzdelavacim programom (d’alej len ,,SkVP*).

Tabulka ¢. 4

Praktické vyucovanie

P.¢ Nazov Nazov vybavenia Pocet na
priestoru (v €leneni stroje a zariadenia, :
(z tab.8.2) pristroje, vypodétova technika, | Ziaka skupinu
nabytok a pod.)
Zdkladné vybavenie:
Pracovny st6l pre ucitel’a 1
Pracovny st6l (miesto) pre ziaka 1
Utebi Stolicka pre ucitel’a 1
cevna p l:e Stolicka pre Ziaka 1
VYUCOVANLE "8y 1ska tabula 1
odbornych -
1. Informacny panel na stenu 1
predmetov Zariadenia. vinoctovd technik
praktického ariadenia, vypoctovd technika
< . a programové vybavenie:
vyucovania — o
Prezentacna technologia 1
Potita¢ / notebook pre ugitela’ 1
Pocitaé / notebook pre Ziaka® 1
Pripojenie na internet a intranet 1 subor




Dataprojektor s premietacim
platnom v alternativnej moznosti
interaktivna tabul’a s
prislusenstvom

Programové¢ aplikacné vybavenie

pre ucitel’a a ziaka:

- kancelarsky softvér (textovy
a tabul’kovy procesor,
databazovy a prezentacny
systém)

- softvér pre sietovu
komunikaciu

- softvér podl'a obsahového
zamerania vyucovanych
predmetov

Ucéebné pomacky v elektronickej
alebo materidlnej forme podl’a
obsahu predmetov, ktoré sa
budu v ucebni vyucovat’

Ucebnice alebo u¢ebné materialy
podla obsahu predmetov, ktoré
sa budu v u¢ebni vyucovat’

Ucebiia pre
cviénu firmu

Zakladné vybavenie:

Pracovny st6l pre ucitela

Pracovny st6l (miesto) pre Ziaka

Stolicka pre ucitel'a

Stolicka pre Ziaka

Rokovaci stol

[EEN

Stoli¢ky k rokovaciemu stolu

[EY
o

Skolska tabula

Skrinka pre kazdé oddelenie
cvi¢nej firmy

Uzamykatel'nd skrina

Flipchartova tabul’a

Rk o |-

Zariadenia, vypoctova technika
a programové vybavenie:

Pocita¢ / notebook pre uéitel'a®

Pocitac / notebook / tablet pre
Ziaka®

8

Pripojenie na internet a intranet

1 subor

Telef6énna linka

1

Programové vybavenie:
Softvér — kancelarsky balik
Ekonomicky softvér
Softvér pre tvorbu www
Graficky softvér

Prezencna technoldgia

Multifunkéné zariadenie alebo
samostatne

e R Y




kopirovaci stroj, skener, tlaciaren

Viazacka 1
Laminovacka 1
Skartovacka 1
Ucebné pomaocky: X"

ostatny drobny kancelarsky
material (napli do tlacového
zariadenia, kancelarsky papier,
zosivacky, dierkovace, spinky,
peciatky, noznice, zakladace,
obalky, papier a i.)

5. Odporucané vybavenie ucebnych priestorov

5.1 Odporucané vybavenie ucebnych priestorov pre teoretické vyucovanie

Nie su vytvorené nové ucebne. Identifikované vybavenie je odporic¢ané pre moznost
doplnenia zakladnych ucebnych priestorov - uéebne odbornych predmetov teoretického
Vyuéovanial.

Tabul’ka €. 5

Teoretické vyucovanie

P.¢. Nazov Nazov vybavenia Poéet na
priestoru
Ziaka skupinu
Ucebiia pre | Interaktivna tabul'a 1
vyudovanie | Osobny pogita¢ / notebook pre Ziaka" 1
1 odbornych | Softvérové vybavenie pocitaca 8
' predmetov
teoretického | Tlagiaren” 1
vyucovania

5.2 Odporucané vybavenie uc¢ebnych priestorov pre praktické vyucovanie

Nie st vytvorené nové ucebne. Identifikované vybavenie je odporacané pre moznost
doplnenia zakladnych ucebnych priestorov - ucebne odbornych predmetov praktického
vyucovania

Tabul’ka ¢. 6

Praktické vyucovanie
P. Nazov Nazov vybavenia ‘ Podet na
¢. priestoru (v ¢leneni nabytok, stroje a zariadenia, pristroje, — -
vypoctova technika a uéebné pomocky) Ziaka | skupinu

Ucebiia pre | Interaktivna tabula 1
vyucovanie | Tlaciaren 1

L odbornych
predmetov Skener 1

® Naplii do tlagiarne zabezpegi podla potrieb dkola



praktického
vyucovania




